EUSKO JAURLARITZA GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA, UNIBERTSITATE N DEPARTAMENTO DE EDUCACION,
ETA IKERKETA SAILA UNIVERSIDADES E INVESTIGACION
Administrazio eta Dirubideen Direccién de Administracion
zuzendaritza y Gestién Econémica

Aukera Berdintasuna Igualdad de Oportunidades

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE LA
REALIZACION DE LA GESTION DE LA CONVOCATORIA DE BECAS EN LA
DELEGACION TERRITORIAL DE EDUCACION DE GIPUZKOA.

Obijeto del contrato: gestién de la convocatoria de becas en la Delegacion Territorial de Educacion de
Gipuzkoa.

Identificacion de las tareas a realizar:

Toma de contacto del personal contratado con la Aplicacion Informatica del Departamento de
Educacion, Universidade e Investigacion D-48 “Becas no Universitarias”

Formacion impartida por personal del Departamento de Educacién, Universidades e
Investigacion con el fin de que tengan conocimiento del manejo de la aplicacidn informéatica mencionada
asi como de los requisitos de la convocatoria que se va a gestionar.

Recepcion de las solicitudes presentadas por los centros docentes: ordenar las solicitudes,
archivarlas por centros distinguiendo entre becarios renovantes y no renovantes.

Atencion de consultas telefénicas durante todo el proceso.

Codificacion de las solicitudes de beca del alumnado renovante y no renovante: se trata de
estudiar en cada solicitud los datos que posteriormente van a ser grabados.

Grabacién de las solicitudes de beca del alumno renovante y no renovante: se trata de grabar en
la aplicacion informaética lo establecido en la codificacion, realizando una labor de cotejo, valoracion y
propuesta de la beca.

Peticion de datos econdmicos al Departamento de Hacienda de las Diputaciones Forales a través
de la aplicacion informatica.

Peticion de datos al interesado.
Lugar de trabajo: Delegacion territorial de educacién de Gipuzkoa.

Puestos de trabajo: 6

Nudmero de horas estimadas de trabajo: 2.080.

Periodo de realizacion de las tareas: 4 meses

Importe maximo estimado IVA excluido: 38.000 euros.

Importe maximo estimado I\VVA incluido: 44.080 euros.
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